PODER JUDICIARIO FEDERAL
JUSTICA DO TRABALHO
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 17.* REGIAO

TERMO DE REFERENCIA

Inciso | do Art. 72 da Lei 14.133/2021

1. OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para fornecimento de material de

expediente, conforme detalhado no item 1.1.

1.1 Descricao dos produtos que compdéem o objeto

MARCA Quantidade
ITEM MATERIAL
REF. (UNIDADE)

LIVRO PAUTADO tamanho grande, com 100 folhas
numeradas, capa/contra (capa com papeldo 700 g/m?,
01 folhas internas em papel Off-set 56 g/m?, formato 36 UN

aproximado de 205 mm x 300 mm, folhas pautadas.

LIVRO PAUTADO tamanho grande, com 200 folhas
numeradas, capa dura (capa /contracapa com papeldo
02 700 g/m?), folhas internas em papel off-set 56 g/m?, 10 UN
formato aproximado de 205 mm x 300 mm, folhas
pautadas.

CANETA ESFEROGRAFICA, na cor azul, em plastico
incolor, ponta com esfera de tungsténio, escrita média,
corpo com orificio lateral, tampa removivel na parte
03 . . . BIC 1300 UN
superior, comprimento aproximado de 140 mm, carga
em tubo plastico de origem renovdvel, com

aproximado de 130,5 mm. Marca ref. BIC.

CANETA ESFEROGRAFICA, na cor preta, em plastico
incolor, ponta com esfera de tungsténio, escrita média,
corpo com orificio lateral, tampa removivel na parte
04 P . me P BIC 150 UN
superior, comprimento aproximado de 140 mm, carga
em tubo plastico de origem renovavel, com

aproximado de 130,5 mm. Marca ref. BIC.




CANETA MARCA TEXTO, cor amarela, bico facetado,

05 o . 120 UN
com didmetro minimo de 4 mm.

CANETA MARCA TEXTO, cor verde, bico facetado, com
06 . . 20 UN
didmetro minimo de 4 mm.

CLIPE N.2 4/0, niquelado, fabricado em arame de aco
revestido, com acabamento eletrolitico, retrefilado,

07 . . 40 CX
dureza 60/80 kgf/mm?2. Caixa com 25 unidades de

clipes.

ESTILETE ESTREITO, com lamina retratil, em tamanho
08 quando retraido, de 13,5 cm. variagdo maxima 12 UN
permitida de 10% nas dimensdes.

FITA ADESIVA CREPE com medidas de 19 mm x 50 m
09 - . 30 UN
(variagdo permitida: 6%).

REGUA EM POLIESTIRENO, com 30 cm de

10 . 20 UN
comprimento.

REGUA EM POLIESTIRENO, com 50 cm de

11 , 10 UN
comprimento.

CANETA TIPO PAPER MATE, ponta fina, cor preta,
12 . PILOT 25 UN
marca ref. pilot 2.0.

CANETA TIPO PAPER MATE, ponta grossa, cor preta,
13 , ponta & P PILOT 12 UN
marca ref. pilot 2.0.

14 PORTA-LAPIS e clips, conjugado. 10 UN

GRAMPEADOR MEDIO, capacidade para grampear no
15 . 20 UN
minimo 25 folhas com gramatura de 75g/m?2.

16 TESOURA com cabo plastico e lamina em aco 25
inoxidavel, tamanho 7,5 polegadas.

17 CALCULADORA DE MESA, 12 digitos, memdria, 4 10
operacgdes basicas, na cor preta.

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

A contratagdo fundamenta-se no art. 75, Il, da Lei 14.133/2021 e justifica-se pela
necessidade de atendimento ao publico no dmbito da Sede do Tribunal e nas
Varas do Trabalho. Demais informagdes acerca da justificativa constam nos
autos do processo desta contratagado (0000171-10.2023.5.17.0500).



2.1 Previsao No Plano de Contratagoes Anual 2023 (PCA 2023)

A previsao de contratagao consta do PCA 2023 (item 6 da tabela COMLOG). A

integra do PCA pode ser acessada no link abaixo:

httos://www.trtes.jus.br/principal/transparencia/contratacoes/plano-anual-compras

2.2 Critérios de Sustentabilidade

(...)

O Guia de Contratagdes Sustentaveis da Justica do Trabalho (3.2 edi¢cao), no
item 1.1.1. Material de expediente e de grafica, recomenda, inicialmente, a
reducdo da quantidade de material de expediente utilizado, agdo cumprida
nesta contratacdo com a utilizacdo da ferramenta “Analise da demanda de
material de expediente” (doc. 67805), pela qual, os materiais indispensaveis
a execugao das atividades no Regional sdao comprados em quantidades
apenas para recompor o estoque, observando-se a média de consumo de

cada item.

Quanto aos itens desta contratagdo fabricados com plastico, estamos
exigindo que o plastico da confeccdo das canetas esferograficas seja de
plastico de origem renovavel. Por outro lado, o Regional promove a

reciclagem junto a associagao de coletores de materiais.

3. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO
3.1 — Reconhecimento da necessidade do objeto - contratante;
3.2 — Existir recursos financeiros para custear a solugao - contratante;

3.3 — Empresa contratada ter expertise no fornecimento do objeto, além de estar
habilitada para assumir o compromisso contratado.

4. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

a) A empresa, apos receber a Nota de Empenho, estara autorizada a realizar a

entrega dos produtos no enderecgo indicados neste termo.



b) Apds os produtos terem suas especificagdes atestadas pela unidade fiscal da
contratagdo, a empresa enviara, por meio do Sistema Integrado de Gestéo
Orgamentaria e Financeira da Justica do Trabalho (Sigeo-JT), a nota fiscal do
produto.

c) Em seguida, a unidade fiscal atestara a nota fiscal e solicitara o pagamento a

empresa.
4.1 — Efetivacao da contratagao

A contratacao sera efetivada por meio da emissao de Nota de Empenho, da qual

a Contratada sera comunicada, via e-mail.
4.2 — Recebimento do objeto

O material sera recebido, definitivamente, no prazo de até 3 (trés) dias uteis

contados do recebimento provisorio.
4.3 — Local, dias e horario de entrega

Local de entrega: Secao de Almoxarifado e Patriménio do TRT da 17.2 Regiao
(SEALP), situado na Av. Nossa Senhora dos Navegantes, 1245 — Térreo —
Enseada do Sua - Vitéria/ES — CEP 29050-335 (Acesso pela Rua Professor
Belmiro Siqueira);

Telefones de contato: (27) 3185-2255 / (27) 3185-2258 / (27) 3185-2259.

Dias e horario: De segunda a sexta-feira, das 12 as 18 horas.
4.4 — Prazo de entrega

O prazo de entrega ¢ de 40 dias apds recebimento da nota de empenho.

5. PAGAMENTO

5.1 — A Contratada devera realizar cadastro no Sistema Integrado de Gestao
Orcamentaria e Financeira da Justica do Trabalho (SIGEO-JT) e enviar, via
sistema, a nota fiscal/fatura para a conferéncia e a realizagao do ateste por parte
da fiscalizacdo do Contratante, em conformidade com o ATO TRT 17.2
PRESI/DIGER. n.° 3/2022;



5.2 — O pagamento sera efetuado em até 5 (cinco) dias uteis, apos o

recebimento definitivo do objeto acompanhado de Nota Fiscal.

5.3 — Ultrapassado o prazo para pagamento previsto neste contrato, por
responsabilidade da CONTRATANTE, o valor devido a CONTRATADA sera
acrescido de atualizagao financeira, calculada desde a data de seu vencimento
até a data do efetivo pagamento, cujos juros de mora ser&o calculados a taxa de
0,5% a.m. (meio por cento ao més), ou 6% (seis por cento ao ano), conforme as

seguintes formulas:

Onde:

I = indice de atualizacdo financeira;
1= (TX/100)/365 TX = percentual da taxa de juros de mora anual,
EM=IxNx VP EM = encargos moratorios;

N = numero de dias entre o vencimento e a data do efetivo pagamento; e
VP = valor da parcela em atraso.

6. FORMA E SELECAO DO FORNECEDOR

6.1 — Sera selecionado aquele fornecedor que propuser 0 menor prego ao

término da fase de disputa, no portal ComprasGov.

7. PRECO / CUSTO ESTIMADO

7.1 —Valor total estimado: R$ 3.117,36 (trés mil cento e dezessete reais e trinta

e seis centavos) para o fornecimento de todo o material descrito neste TR.

7.2 — Valor a ser contratado: o menor entre as propostas apresentadas pelas

empresas, desde que menor ou igual ao valor estimado.

8. HABILITAGAO

A contratada devera manter atualizada a documentagdo exigida para
contratagdo, comprovando sua regularidade fiscal quanto ao recolhimento do
INSS (CND), o FGTS (CRF) e os Tributos Federais (CND Receita Federal), CNJ
(Improbidade Administrativa e Inelegibilidade), possuir a Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas e n&o ter impedimento de licitar registrado no SICAF.



9. SUBCONTRATAGAO

Nao permitida.

10. OBRIGAGOES DAS PARTES

10.1 — CONTRATANTE: Manter pessoal no local e horario indicados neste termo
para receber o objeto contratado; pagar ao contratado o valor contratado, no

prazo estipulado neste termo. Efetuar os pagamentos nos prazos estipulados.

10.2 — CONTRATADA: Entregar o objeto contratado no prazo determinado e no
local indicado neste termo; manter suas certidoes habilitatorias atualizadas.

11. DA PARTICIPAGAO PREFERENCIAL DE ME/EPP

Sera adotado o critério de participacao exclusiva de ME/EPP conforme previséo
contida na Lei Complementar 123/2006, art. 48, I.

12. FISCALIZAGAO

O setor responsavel pela fiscalizagdo e acompanhamento da entrega sera a
SEALP — Secéo de Almoxarifado e Patriménio, por seu Chefe (titular, substituto
ou interino). Cabera a fiscalizagao:

12.1 — Verificagdo técnica do objeto entregue conforme especificagoes;
12.2 — Efetuar o recebimento do objeto e encaminhar o processo para
pagamento;

12.3 — Notificar a CONTRATADA sobre eventuais problemas que impegam o

recebimento, bem como indicacdo de retencbées em faturas, se for o caso.

13. REAJUSTE

Nao se aplica.

14. GARANTIA DE EXECUGCAO

Nao se aplica, por ndo se justificar técnica e economicamente.



15. GARANTIA DO PRODUTO OU SERVICO

Sera de 90 dias, conforme Codigo de Defesa do Consumidor.

16. SANGOES

Aplicadas em acordo as disposigdes expostas entre artigos 155 e

166 da Lei 14.133/2021 e quadro exposto a seguir:

Conduta

Sancgao

1. Atraso na entrega do objeto

Adverténcia

Em caso de reincidéncia no
periodo de 12 meses, MULTA de
1% ad, limitada a 10% sobre o

valor do montante em atraso.

2. Perder condigéo de habilitagao;
3. Dar causa a inexecugao parcial do contrato;

4. Ensejar o retardamento da execugao ou da entrega

do objeto da licitagdo sem motivo justificado

Adverténcia

Em caso de reincidéncia no
periodo de 24 meses, MULTA de
10% sobre o valor da contratacdo

a que se referir.

5. Dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause
grave dano a Administracdo, ao funcionamento dos

servigos publicos ou ao interesse coletivo;
6. Dar causa a inexecucao total do contrato;

7. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato

superveniente devidamente justificado;

8. Nao celebrar o contrato ou nao entregar a
documentagdo exigida para a contratagdo, quando

convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

a. Multa de 10% sobre o
valor do contrato; e
b. Impedimento de licitar

e contratar por 12 meses.

9. Apresentar declaracdo ou documentacgao falsa exigida
para o certame ou prestar declaragcido falsa durante a

licitagdo ou a execugéo do contrato;

10. Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na

execugao do contrato;

a. Multa de 10% sobre o
valor do contrato;
b. Impedimento de licitar

e contratar por 24 meses;




11. Comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude c. Declaragao de

de qualquer natureza; inidoneidade para licitar

12. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os

objetivos da licitagao;

13. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°®
12.846, de 1° de agosto de 2013.

e contratar.

16.1 — Se aplicada e nao recolhida no prazo de 10 dias uteis (contados da

notificacdo), a multa sera inscrita como Divida Ativa da Unido e cobrado

mediante execugao judicial.

16.2 — O atraso na entrega igual ou superior a 10 (dez) dias podera, sem prejuizo

da aplicag&o de outras penalidades, ensejar a rescisdo contratual.

17. EXTINGAO DO CONTRATO

17.1 — Constituirdo motivos para extingdo do contrato, a qual devera ser

formalmente motivada nos autos do processo, assegurados o contraditorio e a

ampla defesa, as seguintes situagdes:

VI.

N&o cumprimento ou cumprimento irregular de dispositivos e
condigbes da contratagdo, de especificagdes, de projetos ou de
prazos;

Desatendimento das determinagdes regulares emitidas pela
autoridade designada para acompanhar e fiscalizar sua execug¢ao ou
por autoridade superior;

Alteragdo social ou modificacdo da finalidade ou da estrutura da
empresa que restrinja sua capacidade de concluir o contrato;
Decretacdo de faléncia ou de insolvéncia civil, dissolucdo da
sociedade ou falecimento do contratado;

Caso fortuito ou for¢a maior, regularmente comprovados, impeditivos
da execucao do contrato;

Razdes de interesse publico, justificadas pela autoridade maxima do

orgao ou da entidade contratante.



17.2 — A extingao do contrato podera ser:

I. Determinada por ato unilateral e escrito da Administracdo, exceto no
caso de descumprimento decorrente de sua propria conduta;

IIl.  Consensual, por acordo entre as partes, por conciliagao, por mediacao
ou por comité de resolugdo de disputas, desde que haja interesse da
Administragao;

lll.  Determinada por decisdo arbitral, em decorréncia de clausula

compromissoria ou compromisso arbitral, ou por decisao judicial.

18. NOTIFICAGCOES

18.1 - Todas as notificagcbes ocorrerao via correio eletronico (e-
mail), sendo obrigacao da empresa contratada informa-lo e manté-lo

atualizado;

18.2 — Cabera a empresa monitorar a conta de correio eletrénico
fornecida, nao cabendo nenhuma alegacgao, por parte da contratada, de que nao

teve conhecimento das notificacdes realizadas por este TRT;

18.3 — As notificagdes deverdo ser respondidas em até 3 (trés) dias
uteis, sendo a contagem desse prazo iniciada no primeiro dia util seguinte ao

envio do e-mail referente a notificacao;

18.4 — A empresa devera manter atualizado o e-mail informado a
Administracdo. Qualquer alteragdo do correio eletrénico fornecido devera ser
comunicada ao TRT. Caso contrario, sera considerada valida qualquer
notificacdo enviada a contratada por meio do enderego eletrbnico por ela

indicado a Administracao.

19. DA VIGENCIA

19.1 — A contratagao tera vigéncia de 100 (cem) dias, contados da ciéncia

da nota de empenho.

19.2 — Este prazo podera ser prorrogado mediante autorizag&o prévia do

Diretor-Geral deste Tribunal.



20. FORO

Para dirimir todas as questdes oriundas da contratacdo e contrato dela
decorrente, € competente o Juizo Federal da cidade de Vitéria - Sec¢ao Judiciaria
do Estado do Espirito Santo, com renuncia a qualquer outro, por mais

privilegiado que seja.

Vitéria, ES, 27 de fevereiro de 2023.

Fabio Souza de Oliveira
Chefe da Secon



